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ANEXA 1

Documentele solicitate candidatilor
pentru intocmirea dosarului de concurs

a) cerere de inscriere la concurs adresati directorului unitatii de Invatimant organizatoare;

b)  copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

c) copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor si ale documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia carnetului de muncd, conformd cu originalul, sau, dupd caz, o adeverinti care siateste
vechimea In munc, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar (declaratie pe propria rispundere ci nu are atencedente penale)

f) adeverintd medicala care s ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitatile sanitare abilitate, prin care se atesti ci este apt medical pentru exercitarea functiei;

g) recomandare de la ultimul loc de muncad

h) curriculum vitae;

Observatie:

1. documentele vor fi indosariate in ordinea de mai sus mentionata intr-un dosar cu sind;

2. actele prevazute la punctele b, ¢ si d vor fi prezentate si in original in vederea verificirii
conformitatii copiilor cu acestea;

3. In cazul documentului prevazut la punctul e , candidatul admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are atencedente penale, are
obligatia de a completa dosarul cu originalul cazierului judiciar, cel tarziu péna la data
desfasurarii primei probe a concursului (In caz contrar se considers respins)

Dosarele pentru participare la concurs se vor depune la sediul Scolii Gimnaziale NR.25

Galati, compartimentul secretariat, pdnd la data de 25, 03.2022, ora 15%

Informatii suplimentare la secretariatul scolii sau la telefon 0236414048



ANEXA 2

Conditiile generale si specifice necesare
pentru ocuparea postului de ingrijitor (1 normi) scos la concurs

La concursul organizat pentru ocuparea postului vacant de ingrijitor poate participa orice
persoand care indeplineste conditiile generale si conditiile specifice stabilite in conformitate cu
prevederile legale pentru ocuparea respectivei functii contractuale.

CONDITII GENERALE

Poate participa la concurs orice persoand care indeplineste urméatoarele conditii:

a) are cettenia romani si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roman, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementats de prevederile legale (cel putin 18 ani impliniti);

d) are capacitate deplina de exercitiu;

€) are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, dovediti prin
adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate, prin care se
atesta cd este aptd medical pentru exercitarea functiei;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvdrsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor- fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenitreabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE

pe care trebuie si le indeplineasca persoanele care participa la concursul pentru ocuparea
postului vacant de 1 norma ingrijitor sunt stabilite pe baza fisei postului, dup cum urmeazi:
— conditii de studii: generale sau medii ;

= vechime de minim 3 ani;

~ persoana urmeaza sa indeplineasci atributii conform fisei postului



! FISA POSTUIiUI
INGRIJITOR CURATENIE

In temeiul Legii nr.53/2003 - codul muncii se incheie prezenta fisi a postului

Denumire post: Ingrijitor 1 norma

Numele si prenumele —

Compartimentul: nedidactic

NIVELUL POSTULUI: de executie

RELATII DE MUNCA:

a) lerarhice: este subordonat directorului

¢) De colaborare : Colaboreaza cu cadrele didactice, didactice auxiliare si cu intreg personalul nedidactic

CAPITOLUL 1: - Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentand 1 norma de baza corespunzatoare unei parti de
100% din salariul de baza,
SARCINI DE SERVICIU:

a) Gestioneazi bunurile:
a. Gestioneazd bunurile din clase, holuri, spatii sanitare si rdspunde de pistrarea si
folosirea lor in conditii normale;
b. preia materialele pentru curatenie;
b) raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in silile de clasi pe perioada cét acestia sunt
la alte activitati. Efectueaza lucriri de Ingrijire a sectorului repartizat pentru desfasurarea

activitatii:
* stergerea prafului, maturat, spilat;
* spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, faiantei, mozaicurilor;
* spalarea perdelelor, covoarelor,
® pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
® Ccuratarea centralei termice, precum si pastrarea in ordine a spatiului unde este

amplasata centrala termica;

curatenia sélilor de clas3 (zilnic);

curatenia curtilor interioare;

sa nu consume bauturi alcoolice in timpul programului de lucru.

sa se comporte civilizat fata de cadrele de conducere si colegii de munca.

¢) Conservi bunurile:

¢ Controleazi zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetii si semnaleaza defectiunile

DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUI:
a) Complexitatea postului: ’
-eXecutarea curateniei si a dezinfectiei;
b) Necesitatea unor aptitudini deosebite:
-afectivitate fat3 de elevi;
-empatie ;
-capacitatea de organizare a muncii;
¢) Conditiile fizice ale muncii:
-activitatea Ingrijitoarei de curdtenie se desfisoard in toatd scoala, iar atunci cind situatie o cere la clasa, in curte,
acolo unde este nevoie de ea; :



RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST:
-asumarea responsabilitatii in Ingrijirea copiilor si asigurarea securittii acestora;
-asumarea responsabilitatii in pastrarea si intretinerea curiteniei, a materialelor si a mijloacelor din dotare;
SFERA DE RELATII:
a) Gradul de solicitare din partea unititii:
-respectarea Regulamentului de ordine interioar;
-participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.L;
-participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;
- efectueazi controale medicale periodice.
b) Gradul de solicitare din partea parintilor:
-manifestd solicitudine fatd de parintii elevilor;
¢) Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:
-utilizarea n mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de curitenie si dezinfectie;
-raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitatii;
-aduce la cunostinta directorului orice disfunctionalitati aparute in sectorul respectiv;
-poseda abilitati de munca in echip.
d) Comportamentul si conduita:
-sd aibd un comportament si o conduita adecvati unei institufii de invafimant atat fata de elevi, cat si fatd de colegi;
-sd manifeste respect fatd de elevul, care are nevoie de ocrotire , supraveghere.

SECTORUL DE CURATENIE SI INGRIJIRE:
Suprafata din urmatoarele spatii:
- séli de clasa
- laboratoare,
- holuri,
- cabinete,
- biblioteca
- birouri,
- grup sanitar elevi si adulti,
- curtea si spatiul din jurul scolii,
- grupurile de flori si spagiu verde din jurul scolii,

ALTE RESPONSABILITATI: responsabil cu gestionarea deseurilor

DIRECTOR, LIDER SINDICAT
Prof. Guriu Nina _ Cazacu Smaranda

Semnaturd angajat




ANEXA 3

Organizarea si desfasurarea concursului. Tipul probelor de concurs,
locul, data si ora desfasurarii acestora

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anuntului 16.03.2022
Inscrierea (depunerea dosarelor) data limita 25.03.2022 Ora: 15:00
Evaluarea dosarelor 28.03.2022
Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 28.03.2022 Ora: 14:00
Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarului | 28.03.2022 Ora: 14:00-15:00
Afisarea solutionarii contestatiilor 28.03.2022 Ora: 16:00
Proba practica 11.04.2022 Ora: 9:00
Afisarea rezultatelor la proba practici 11.04.2022 Ora:10:30
Depunerea contestatiilor la proba practicd 11.04.2022 Ora:10:30-10:45
Afisarea solutiondrii contestatiilor la proba practici 11.04.2022 Ora:11:00
Interviu 11.04.2022 dra:11
Afisarea rezultatelor 11.04.2022 Ora 14:00
Depunerea contestatiilor 11.04.2022 Ora 14:00-14:30
Afisarea rezultatelor finale 11.04.2022 Ora 15:30

PROBA PRACTICA

Proba practicd constd in testarea cunostintelor practice ale candidatului in vederea
ocupdrii postului vacant pentru care candideazi. Aceasta se desfdgoard pe baza unui plan
stabilit de comisia de concurs. Punctajul maxim este de 100 puncte.

Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minimum 50 puncte.

INTERVIUL

Proba interviului poate fi sustinuti doar de ciitre acei candidati declarati admisi la

proba practica.

in cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Interviul se
realizeazd conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs in ziua desfasuririi

acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.

Criteriile de evaluare sunt:
O  Abilitati si cunostinte impuse de functie;
O Capacitatea de analiza si sinteza;

O Motivatia candidatului;



0 Comportamentul in situatiile de criza;
O Initiativa si creativitate.

Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebiri candidatului. Nu se pot
adresa intrebéri referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindicala, religie, etnie,
starea materiald, originea sociala sau care pot constitui dlscrlmmare pe criterii de sex.

Punctajul maxim este de 100 puncte.

Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minimum 50 puncte.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probé a concursului se face prin specificare punctajului
final al fiecarui candidat si a mentiunii ,,admis” sau ,,respins” prin afisare la avizierul Scolii
Gimnaziale nr.25 Galati.

Se considera admis la concursul pentru ocuparea functiei de ingrijitor candidatul care a
obtinut cel mai mare punctaj, cu conditia s3 fie punctajul minim obligatoriu.



ANEXA 4

Bibliografia specifica postului de ingrijitor

- OMENCS nr.5447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a

unitatilor de invatamant preuniversitar

- Norme de igiena pentru spatiile in care se desafasoara servicii de curatenie
- Legea nr.319/2006 referitoare la sanatatea si securitatea in munca

- Cap.IV obligatiile lucratorilor

- Cap.V supravegherea sanatatii

- Cap.VI comunicarea, cercetarea,inregistrarea si raportarea evenimentelor

- Cap.VII grupuri sensibile la riscuri



