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Scopul

difuzirii
Exemp

lar nr.

Compartiment Functia Numele gi

prenumele

Data

primirii
Semnitura

3.1 Aplicare T Compartiment

achizitii

Comisia

achizitii

Presedinte/

Membrii

comisiei

29.72.2027

3,2 lnformare/

Aplicare

2 Administrativ Secreta r Palade

loana

29.12.2027

3.3 lnformare/

Aplicare

3 Contabilitate Administrator

-fina ncia r

Ste ria n

Mariana

29.72.2021

3,4 Alte scopuri Management Director Gurau Nina 2e.12.2oT

4. Soopul proceduill opelallonale

-l
.'-. ,/

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru 'atribuirea

contractelorde achizilii publice/acordurilorcadru privind serviciidin anexa 2-serviciisociale gialte serviciispecifice

- Servicii po5tale gi de curierat/Servicii de pazd, a cdror valoare estimatd este mai micd dec6t pragurile

corespunzdtoare prevdzute la art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat cu art. 68, alin.(2), lit.b) din Legea nr. 98/2076 privind

achiziliile publice, cu modificdrile 5i completdrile ulterioare'

5. Domenlul ile apllcare a procedurll0polaflonale

5.1. Autoritatea contractantd aplicd prezenta procedurd proprie ori de cdte ori intenfioneazd sd atribuie

contracte de achizilie publicd/acord cadru ce privesc achizilii publice ce au ca obiect Servicii sociale 9i alte servicii

specifice - Servicii pogtale gi de curierat/ Servicii de pazd - prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 9812016 privind

achiziliile publice, a cdror valoare estimatd este mai micd decAt valoarea de 3.375.500,00 lei firi TVA'

5.2. in aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractantd va asigura cu prioritate respectarea

principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizilie publicd/acord cadru, prevdzute la art. 2 din Legea nr.

98/201G privind achizitiile publice 5i anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

2
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(3) recunoa gterea reciprocd;

(4) transparen[a;

(5) proportiona litatea;

(6) asumarea rdspunderii.

6. Documenle de reletlnla

Documente de referinli si Reglementiri aplicahile activitilii procedurale:

6.1. Legea nr.98l2OtG privind achiziliile publice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare (denumiti in

continua re, generic, "Lege");

6.2. Hotdr|rea Guvernuluinr.39512015 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/20!6 privind achiziliile

publice, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

6.3. Legea nr.L0U2016 cu modificdrile Sicompletdrile ulterioare

6.4. Alte acte normative specifice (a se vedea http://anap'gov.ro/web )'

?. Ilellnllll $l aDreyleil ale lermenll0t ulllEall ln procedura operall0nala:

7.1. Definilii:

in sensul prezentei proceduri (ce reglementeazd procedura proprie), termenii 5i expresiile de mai jos au

urmatoarele sem nificalii :

Abatere profesionali: Orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea profesionalS a operatorului

economic in cauz5, cum ar fiincdlcdri ale drepturilor de proprietate intelectuald, sdv6rSite cu
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intenlie sau din culpd gravd, inclusivincdlcdriale normelorde deontologiein sensulstrict al profesieicdreiaii
apartine acest operator.

Achizilie sau achizitie publicS: Achizilia de lucrdri, de produse sau de servicii, prin intermediul unui contract
de achizitie publicd, de cdtre una ori mai multe autoritdli contractante, de la operatori economici, desemna[i de
cdtre acestea, indiferent dacd lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizdrii unui interes public.

Autoritate contractanti :

a)autoritdgile giinstitutiile publice centrale sau locale, precum gistructurile din componenta acestora care au
delegatd calitatea de ordonator de credite gi care au stabilite competenle in domeniul achizifiilor publice;

b)organismele de drept public;

c)asocierile care cuprind, celpulin, o autoritate contractantd, dintre cele prevdzute la lit. a)sau b).

Contract de achizitie publici: Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat
tn scris intre unul sau mai multi operatori economici gi una ori mai multe autoritili contractante, care are ca obiect
executia de lucrdri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii.

Contract de achizilie publici de servicii: Contractul de achizilie publicd care are ca obiect prestarea de

servicii

Acord - cadru: Acordul ?ncheiat in formd scrisd intre una sau mai multe autorit5li contractante gi unul ori mai

mulli operatori eonomici care are ca obiect stabilirea termenilor $i conditriilor care guverneazd contractele de
achizitie publici ce urmeazd a fi atribuite intr-o anumitd perioadS, in special in ceea ce prive5te prelul gi dupd caz

cantitdtile avute in vedere.

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de achizilie publicd.

CPV: Nomenclatorul de referinli in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.

2.19512002 al Parlamentului European 9i al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al

achiziliilor publice (CPV).

Document al achizifiei: Anunful de participare, documenta[ia de atribuire, precum gi orice document

suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente
ale achiziliei sau ale procedurii de atribuire
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Achizilionarea direct5: Autoritatea contractantd are dreptul de a achiziliona direct produse, servicii sau
lucrdri, in mdsura in care valoarea estimati a achiziliei, fdrd TVA, este mai micS decdt pragurile valorice prevdzute la

art. 7 alin. (5) din Lege.

Documentalia de atribuire: Documentul achiziliei care cuprinde cerinlele, criteriile, regulile gi alte informalii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completS, corectd gi explicit cu privire la cerinle sau

elemente ale achiziliei, obiectul contractului gi modul de desfdgurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificaliile
ori documentul descriptiv, condiliile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de cdtre
candidali-ofertanti, informa!iile privind obligaliile generale aplicabile.

Ofertant: Orice operator economic care a depus o ofertd, in cadrul unei proceduri de atribuire (inclusiv in
cazul procesului de realizare a unei achizitiidirecte).

OfertS: Actul juridic prin care operatorul economic i5i manifestd vointa de a se angaja, din punct de vedere
juridic, intr-un contract de achizilie publicd. Oferta cuprinde: propunerea financiarS, propunerea tehnicd, precum gi

alte documente stabilite prin documenla1ia de atribuire.

Oferti alternativ5: Oferta care respectd cerinlele minime gi eventualele cerinle specifice, prevdzute in
documentele achizi(iei, dar care propune o solutie diferitd, intr-o mdsurd mai mare sau mai micd.

Operator economic: Orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept privat sau grup ori

asociere de astfel de persoane care oferd, in mod licit, pe piald, executarea de lucrdri gi/sau a unei construclii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard, formatd intre doud ori mai multe
dintre aceste entitdti.

Sistemul electronic de achizilii publice (SICAP - SEAP): Sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin

internet la o adresd dedicatd, utilizat in scopul aplicdrii, prin mijloace electronice, a procedurilor de atribuire 5i in

scopul publicdrii anun!urilor la nivel nalional.

Specificatii tehnice: Cerinte, prescriplii, caracteristici de naturd tehnicd, ce permit fiecdrui produs, serviciu

sau lucrare sd fie descris in mod obiectiv, intr-o rnanierd corespunzdtoare indeplinirii necesitdlii autoritSlii
contractante.

Persoane cu functii de decizie: Conducatorul autoritdtii contractante, membrii organelor decizionale ale

autoritd[iicontractante ce au legdtura cu procedura de atribuire, precum 5iorice alte persoane din cadrulautoritdtii
contractante ce pot influenta continutuldocumentelor achizitieigi/sau desfS5urarea proceduriide atribuire.
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Subcontractant: Orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publicd 5i care

executd gi/sau furnizeazi anumite pir[i ori elemente ale lucrdrilor sau ale constructiei ori indeplinesc activitdti care

fac parte din obiectul contractului de achizilie publicd, rdspunzdnd in fa[a contractantului de organizarea 5i

derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.

Zile:Zile calendaristice, cu exceplia cazurilor in care se prevede expres, cd sunt zile lucrdtoare.

7.2. Abrevieri:

AC - Autoritate contractanta

CPV- Nomenclatorulde referinldin domeniulachizi[iilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.2.t95l20O2al

parlamentuluiEuropean 5ialConsiliuluidin 5 noiembrie 2OO2- Vocabularulcomun privind achiziliile publice (CPV)

DA - Documentatia de atribuire

CA- Compartiment Achizitii S.Adm. - Serviciul Administrativ

D.J. - Direclia Juridici

D.Ec - Directia Economicd

CFPP - Control financiar preventiv propriu

CNMK - Colegiul Na[ional Mihail Kogilniceanu Galali

IEGE - Legea nr. 9S12076 privind achiziliile publice, cu modificdrile pi completdrile ulterioare

HG - Hotdr6rea nr.39512016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

atribuirea contractului de achizilie publici/acordului-cadru din Legea nr.98l2OL6 privind achiziliile publice

PAAP - Programul anual al achizitiilor publice

ANAP -Agenlia Nalionald pentru Achizilii Publice

C.N.S.C. - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

8. De$trlerea pr00eduill Opelall0nale
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S.l Generalitati

ln conformitate cu art. 68 alin. (2) lit. b) din Legea 98/2016, atribuirea contractelor/acordurilor cadru care au

ca obiect Servicii specifice prevazute in Anexa 2 - Servicii postale si de curierat sau servicii de paza cu o valoare

estimata fara TVA mai micd dec6t pragurile prevdzute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, se face in baza unei procedurii

proprii.

Prezenta procedurd proprie reglementeazi situaliile in care incheierea contractului de achizilie publicd se

realizeazd in baza prevederilor art. 43 din HG 395120L6:

,,(1) Autoritoteo controctontd ore dreptut de o achiziliono direct produse, servicii sou lucrdri, in mdsuro in care

volooreo estimotd o ochiziliei, fdrd TVA, este moi micd decdt progurile volorice prevdzute la ort. 7 olin. (5) din Lege.

(2)in cozul ochiziliei directe, autoritoteo controctontd are obligalio de o utilizo cotologul electronic pus lo

dispozilie de SEAP sau de o publico un qnunt intr-o sec[iune dedicatd a web-site'ului propriu/ANAP sou o SEAP,

insolit de descriereo produselor, serviciilor sau lucrdrilor core urmelzd o fi ochizilionate.

(3) Prin exceptie de to alin. (1), in cazutin care volooreo estimatd a ochiziliei este moi micd de:

o) 100.000 lei pentru produse gi servicii, outoritoteo controctontd poote ochiziliona direct, fdrd o utilizo cotologul

electronic sau onunlul prealobil, prin consultareo o mirtimum trei candida[i;

b) 7O.O0O de lei, autoritoteo contractontd poote achiziliono direct pe bozo uneisingure oferte;

c) 4.500iei, outoritateo controctantd ore dreptul de o pldti direct, pe bozo angoiamentului legal, fdrd occeptareo

preolobilo o unei oferte.

(4) Docd in urmo consultdrii prevdzute lo olin. (i) lit. o), outoritoted controctontd primeSte doar o ofertd

valobitd din punct de vedere ol cerinlelor solicitate, ochizilio poate fi reolizotd. (5) Angajomentul legol prin core se

ongojeozd cheltuielile oferente ochiziliei directe poote !ua forma unui controct de achizilie publicd sou ol unei

comenzi ori o oltui tip de document incheiot in condiliile legii, inclusiv in cazul ochiziliilor iniliote prin intermediul

instrumentetor de platd ce permit posesorului sd le utilizeze in relogio cu comercianliiin vederea efectudrii de pldSi,

fdrd numeror, pentru achizilionorea de produse, servicii 5i/sou tucrdri prin intermediul unui terminol, cum ar fi, dor

fdrd o se limita lo, cardurile de plotd ,i/sou portofele electronice."

Dispozitiile prezentei legi se aplici la Colegiul Nalional "Ai. i. Cuza" Galali pentru achizitia de servicii

sociale sialte servicii specifice previzute in anexa 2la Legea 98/201,6 privind achizitiile publice cum arfi:
7
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/Servicii de medicina a muncii cod CPV 85147000 - 1
/Servicii de formare profesionala cod CPV 80530000 - 8
/Servicii de arhivare cod CPV 79995100 - 6
/Servicii de paza cod CPV 79713000 - 5
/Servicii de monitorizare a sistemelor de alarma cod CPV 797TLjOO - 7
/Servicii postale de distribuire a corespondentei cod CPV 64LL200O - 4

8.2. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Principalele etape ale procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor/acordurilor cadru care

au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, cu o valoare estimata fara WA mai mica decat

pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, sunt:

. etapa de planificare/pregatire a procedurii
o identificarea necesitatilor,
. elaborare referate de necesitate,
o intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport,
. aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.

8.3.Documente utilizate

Documente utilizate in procedura de achizilie publicd prin procedura proprie pot fi:

a) Referatul de necesitate;

b) Memoriu justificativ;

c)Anun!ul de participare (se publica pe site-ul scolii);

d) Decizie de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

e) Nota privind valoarea estimata a achizitiei publice;

f) Caiet de sarcini;

g) Fisa de date achizitie;

h) Furnizorul se alege in urma ofertelor depuse;

i) ln situatia in care nu se depun oferte, furnizorulse alege in urma consultarii cataloguluiSICAP, situatie in care

se intocmeste si Nota privind evaluarea ofertelor din catalogul SICAP
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j) Proces verbal de deschidere / de selectie a ofertelor;

k) Contract de achizitie publici;

l)Anuntul de atribuire (se publica pe site-ul C.N.A.l.C.);

m) Raportul procedurii (se publica pe site-ulC.N.A.l.C.).

8.4. Modul de lucru

Etapele realizarii achizitiei

A, Etopa de plonificore a ochizitiei

A.l Etopo de planificore a achizitiei

Debuteaza cu identificarea necesitatilor, elaborarea memoriului justificativ sau a referatului de

necesitate si se incheie odata cu aprobarea de catre Director al Scolii Gimnaziale nr.25 Galali a

documentatiei de contractare si de atribuire. Pregatirea procesului de realizare a achizitiei, trebuie sa ia in

considerare elemente, precum:
a)necesitatea achizitiei (identificarea reala si corecta a necesitatii);
b)oportunitatea achizitiei (ce tine de urgenta achizitiei publice, de etapa in care este obligatoriu

de realizat, pentru a raspunde unei necesitati punctuale identificate, cu minimum de costuri);
c)asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;
d)existenta potentialilor ofertanti pe piata (in vederea satisfacerii necesitatii identificate cu

resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru

asigurarea bunei desfasurari a activitatii autoritatii contractante precum si a valorii estimate a acordului
cadru/contractelor ce urmeaza a fi atribuite.

Realizarea activitatilor precizate mai sus se concretizeaza prin intocmirea de catre personalul cu

responsabilitati in acest sens a urmatoarelor documente:
- Referat de necesitate elaborat de Serviciul administrativ
- Documentatia de atribuire

Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii sau alte activitati pentru

asigurarea bunei desfasurari a activitatii din cadrul Scolii Gimnaziala nr.25 Galati. lnainte de initierea

oricarei achizitii, serviciul administrativ va identifica necesitatea, in indeplinirea atributiilor ce-i revin,prin

9
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transmiterea referatului de necesitate.
Cuprinsul referatului de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se regaseste

in dosarul achizitiei publice si cuprinde:
a) necesitatea de servicii sau alte activitati;
b) justificarea necesitatii (oportunitatea achizitiei);
c)pretul unitar/total fara TVA al serviciilor, in urma unei cercetari de piata/pe baza istorica (atunci
cand nu este posibil efectuarea unei cercetari de piata);
c) aspecte tehnico-economice (atunci cand este posibil);
d) propuneri pentru lotizarea serviciilor, daca este cazul.

Avizoreo, aprobarea si reportizarea referatului de necesitate.
Dupa verificarea cu privire la:

a) diviziunea bugetara - serviciul financiar contabil
b)incadrarea in pragurile stabilite la art.7 alin (1) din Legea nr.98/2OL6 pentru contractele/acordurile
cadru de achizitie publica de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr.2 din Legea

e8l20L6;
c) incadrarea in limitele fondurilor bugetare cuprinse in Programul anual al achizitiilor publice,

referatul de necesitate este transmis spre aprobare directoruluiScoliiGimnaziale nr.25 Galati.

Acesta este insotit de Nota de modificare/completare a PAAP-ului daca, dupa verificare, se constata:
Fnecesitatea rearanjarii de fonduri, prin diminuari de la alte achizitii preconizate a se efectua si care

nu au fost initiate/deja efectuate, exista fonduri disponibile, cu conditia incadrarii in bugetul alocat,
pentru articolul bugetar respectiv;

Fachizitia nu a putut fi prevazuta si cuprinsa in PAAP-ul initial

Dupa aprobare, referatul de necesitate este transmis in vederea repartizarii catre una dintre
persoanele cu atributii in realizarea achizitiei (intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor
suport).

A.2 Estimareo valorii ochiziliei.

(1) Procedura proprie ca modalitate de achizi[ie este reglementatd de prevederile art. 68 alin (2) litera b) din

Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice. Pentru a putea organiza propria procedurS, valoarea estimate fdrd TVA,

trebuie sd fie mai micd dec6t pragul previzut la art. 7 alin. (1) lit.d) din Legea 98/2016 9i anume: 3.376.500 lei,

pentru contractele de achizilie publicS/ acordurile cadru de servicii sociale 9i alte servicii specifice prevdzute in

Anexa 2.

1.0



MINISTERI"IL EDTICATIEI NATIONALE

Scoala Gimnaziala nr.25 Galati
Nr.28l6129.12.2021

PROCEDURA OPERATIONALA
PROPRIE

Edilia:l

privind atribuirea contractelor de achizitie public ace

au ca obiect servicii speciflc prevazute in Anexa
nr.2 la Legea 98/2016 privind Achizitiile publice

Servicii postale/servicii de curierat/servicii de paza

coD P.o. -124

Revizia: \0

Exemplar nr. I

(2) Principii generale de estimare:

a) Momentul estimdrii. Estimarea se efectueazd inainte de initierea achiziliei, astfel in
momentul inilierii acesteia gi sd tind cont de bugetul aprobat, conform PAAP;

b) Criteriul general de estimare. Modalitatea de achizitie se alege in func[ie de valoarea r

- care sunt considerate similare, ori - care se adreseazd operatorilor economici ce desfagoard cc

o pia!5 de profil relevantd, pe care AC intenlioneazd sd le atribuiein cursul unuian bugetar.

c) Coresponden(a

codul/codurile CPV care

contractul ui.

cu codul/codurile CPV. Obiectul achiziJiei publice se pune in

descriu c5t mai exact, relevantd fiind activitatea ce caracterizeazd

d) Valoarea totald de platd, fdrd TVA. Estimarea se calculeazd in functie de valoarea total

lu6ndu-se in considerare orice forme de optiuni gi prelungiri ale contractului, care vor fi menJior

gi in documentele achiziliei.

e) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizeazd fdrd utilizarea de metode de cal

la o subevaluare a valorii estimate a achiziliei, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de at

Legea 98/2016 $i/sau de a eluda acele prevederi ale legii care instituie obligatiiin raport cu anur

f) Divizarea contractului de achizitie publicd. Autoritatea Contractantd are obligatia de a

de achizitie publicd in mai multe contracte distincte, de valoare mai micd, cu scopul de a evita a

de atribuire reglementate de Lege.

g) impdrtirea pe loturi. Atunci c6nd atribuirea contractelor de achizilie publicd/ ar

realizeazd pe loturi separate, valoarea estimatd se determind ludndu-se in considerare valoare

tuturor loturilor. in cazul tn care nu se recurge la atribuirea contractului pe loturi, justificar

realizeazd prin strategia de contractare.

(3) Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimdrii:

a) preluri de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitalie.ro);

b) cercetare de piati (pretul pietei);

c)pe bazd istoricd (valoridin achiziliile anterioare, actualizate cu factorulde inflatie).

tt

si fie valabilS

stimatd a serviciilor:

nstant activitdti intr-

corespondenld cu

obiectul principal al

i de platd, fdrd TVA,

ate, in mod explicit,

:ul, care sd conducd

'ibuire previzute de

rite pragurivalorice.

nu diviza contractul

rlicarea procedurilor

ordurilor cadru, se

r globald estimatd a

la acestei decizii se
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A.3. Comisio de evaluore

(1) Comisia de evaluare este formatd din persoane cu atribulii in realizarea achizifiilor publice numili prin

decizie a directorului;

(2) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia (individual/in

5edinte comune), in funclie de obiectul gi complexitatea achiziliei. Pregedintele comisiei se desemneazd dintre
membrii acesteia.

B. Etapo de organizare o procedurii gi atribuire controct

8.1. Publicarea procedurii

B.1.1. Publicitatea procedurii.

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de cdtre autoritatea contractanti a transparenlei atribuirii
acordurilor cadru/ contractelor de achizilie publicd, prin informarea operatorilor economici interesali, cu privire la

organizarea de cdtre autoritatea contractantd a unei proceduri de atribuire a unor contracte de achizilie publicd ce

au ca obiect servicii de paza, previzute in Anexa nr.2la Legea nr. 98/2OL6 privind achizifiile publice.

(2) Procedura se initiazd prin publicarea pe site-ul Scolii Gimnaziale nr.25 Galafi www.scoala25galati.ro , a unui

anunt de participare

(3) Anuntul de participare va contine, cel putin urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numdrul de telefon gi de fax, adresa de email ale autoritSlii contractante;

b) obiectul achizifiei denumirea serviciilor ce urmeazd sd fie prestate(servicii de paza) gi codul/codurile CPV;

c) tipul de contract;

d)valoarea estimati;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

t2
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f) informalii privind loturile;

g) data 5i ora limitd de depunere a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) precizarecu privire la documentele anexe anuntului: caiet de sarcini, fisa de date a achizitiei, formulare,

draft de contract, etc.

8.1.2. Clarificiri inainte de data limiti de depunere a ofertelor gi intocmirea gi transmiterea rispunsurilor la

intrebdrile formulate de cdtre operatorii economici interesali, in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in

documentalia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind documenta[ia de atribuire.

Solicitdrile de clarificdri privind documentalia de atribuire se transmit de cdtre operatorii economici autoritifii

contractante prin email la adresa scoalapetrurare25@yahoo.com; sau la secretariatul Scolii Gimnaziale nr.25 Galati

(2) Autoritatea contractantd are obligalia de a raspunde, in mod clar, complet 5i fdra ambiguitdli, cdt mai

repede posibil, la orice clarificare solicitati, intr-o perioada de timp care nu trebuie sd depdSeascd, de regulS 2 zile

lucritoare de la primirea unei astfel de solicitdri din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitdri

primite cu cel pulin 3 zile inainte de data-limiti stabilitd pentru depunerea ofertelor.

(3) in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificdri in timp util, pun6nd astfel

autoritatea contractanti in imposibilitatea de respecta termenul prevdzut la alin. (2), aceasta din urmd are totugi

obligalia de a raspunde la solicitarea de clarificdri in mdsura in care perioada necesard pentru elaborarea 5i

transmiterea rdspunsului face posibild primirea acestuia de cdtre operatorii economici inainte de data-limiti de

depunere a ofertelor.

(4) Autoritatea contractanti are dreptul de a publica clarificdri la documentatia de atribuire 5i din proprie

iniliativd, daca acest fapt nu afecteazi participarea la procedura in cauz5.

(5) Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de catre autoritatea contractantd pe site-ul propriu

(www.scoa la25galati. ro ).

8.1.3. Depunerea ofertelor

13
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8.1,3.1. Depunerea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili gi de a include in anuntul de participare/documentafia de

atribuire a achizitiei, data gi ora limiti pentru depunerea/ transmiterea ofertelor.

(2) Autoritatea contractantd are obligalia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in functie

de complexitatea contractului de achizitie publicd/acord cadru gi de cerinlele specifice, astfel inc6t operatorii

economici interesati sd beneficieze de un interval de timp adecvat gi suficient pentru elaborarea ofertelor 5i pentru

pregdtirea documentelor de calificare, daca acestea sunt solicitate prin documentatia de atribuire.

(3) Perioada minimd intre data transmiterii anuntului de participare gi data limitd de depunere/transmitere a

ofertelor este de 4 zile.

(4) Ofertele pot fi transmise prin pogtd, pogti electronicd, curierat sau depuse personal de cdtre potenlialii

ofertan!i, la sediul Scolii Gimnaziala nr.25 din Galali, Strada Basarabiei, nr,25, jud.Galati, mail:

scoa la petrurares25@yahoo.com .

(5) Oferta care este depusd/transmisd la o altd adresd dec6t cea stabilitd de cdtre autoritatea contractantd in

cuprinsul documenta[iei de atribuire/anuntului de participare sau dupd expirarea datei limitd pentru

depunere/transmitere, va fi respinsd, urm6nd a se returna nedeschisd.

(6)Autoritatea contractantd are dreptulde a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eratd pe siteul propriu

(www.scoala25salati.ro), perioada stabilitd la punctul 3, in cazulin care raspunsul la solicitdrile de clarificdri modificd

specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

B. 1.3.2. Modificarea, retragerea 9i valabi litatea ofertei

(1) Orice ofertant are dreptul de a-5i modifica sau retrage oferta numai inainte de data gi ora limitd stabiliti

de ciitre autoritatea contractantd pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupd expirarea datei gi orei limitd pentru

depunerea ofertelor, sub sancliunea executdrii garanliei de participare, dacd a fost cerut6, sau excluderii acestuia de

la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizilie publicS.

(3) Ofertantul are obligalia de a menline oferta valabilS pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de citre
autoritatea contractantd pe calea anuntului de participare.
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(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertanlilor, in circumstanle exceptionale, inainte de

expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

B.1.3.3. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligalia de a lua toate misurile

necesare pentru a preveni, identifica gi remedia situaliile de conflict de interese, in scopul evitirii denaturdrii

concurenlei gi al asigurdrii tratamentului egal pentru toli operatorii economici.

B.1.3.4. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publici

(1) Autoritatea contractantd are obligalia de a preciza in documenta[ia de atribuire criteriul de atribuire al

contractului de achizilie publicd care, odatd stabilit, nu poate fi schimbat pe toate perioada de aplicare a procedurii

de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire poate fi: "prelul cel mai scdzut" sau "cel mai bun raport calitate-pref", in cazulin care se

opteazd pentru criteriul "cel mai bun raport calitate-pre!", se vor menfiona in mod clar factorii de evaluare,

ponderea lor 9i algoritmul de calcul al punctajului.

(3) Stabilirea ofertei c65tigitoare se realizeazd numai prin compararea preturilor prezentate in cadrul

ofertelor admisibile (la valoarea fdrd TVA cu cel mult 2 zecimale), fdrd sd fie cuantificate alte elemente de naturd

tehnicd sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a acordului cadru/ contractului de cdtre operatorii

economici participanti la procedura de atribuire.

(4)in cazulin care criteriul de atribuire este "prelul cel mai scdzut", clasamentul ofertelor se stabile$te prin

ordonarea crescatoare a prelurilor respective, oferta cAgtigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul

cel mai scdzut. in cazulin care criteriul de atribuire este "cel mai bun raport calitate-prej", clasamentul ofertelor se

stabilegte prin ordonarea descrescdtoare a punctajelor oblinute, oferta cdStigdtoare fiind ceea cu punctajulcel mai

mare.

(5)in cazulin care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti va solicita

ofertanlilor o noua propunere financiari, iar acordul cadru/contractul va fi atribuit ofertantului a carui noui

propunere financiard are preful cel mai scdzut.
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8.2. 1 Oferte inaccepta bile/neconforme/neadecvate

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate.

B.2.2. Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificdrii gi evaludrii reprezintd oferte

admisiblie.

(2) Comisia de evaluare are obligalia de a stabili oferta c6gtigdtoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabilette prin ordonarea crescdtoare a prelurilor respective, oferta cdgtigitoare

fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai bun raport calitate pret,

(4) in cazul in care doui sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd solicitd

ofertanlilor o noud propunere financiard, iar contractulva fi atribuit ofertantului a cirui noua propunere financiari

are cel mai bun raport calitate pret.

(5) Tn cazul in care la prezenta procedura proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi

acceptati dacd este admisibild.

B.2.3 Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

(1) Dupd aprobare de cdtre directorul Scolii Gimnaziale nr.25 Galafi, autoritatea contractantd are obligatia de

a transmite ofertantilor, o comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/i ncheierea contractului de

achizilie publicS, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricdreideciziide a nu atribui un contract, sau de a

relua procedura de atribuire, cdt mai cur6nd posibil, in termen de 3 zile lucrdtoare de la emiterea deciziilor

respective.

(2) Se comunicd in scris operatorilor economici, prin e-mail/fax cu confirmare de primire gi/sau telefon.

C.1 Receptia 9i plata
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Receplia serviciilor se va face de cdtre comisia de receplie constituitd prin Decizia directorului Scolii

Gimnaziale nr.25 Galafi. Factura fiscald eliberatd de cdtre operatorul economic se inregistreazd la sediul Scolii

Gimnaziale nr.Galafi 5i se plategte in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

C.2 Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru.

Modificarea contractuluide achizitie publicd se poate efectua doarin cursul perioadeisale de valabilitate, prin

act aditional ?ncheiat in acest sens.

Preful poate fi ajustat in func]ie de modificdrile actelor normative incidente in materie in condifiile

prevederilor art. 221 din Legea 98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza cdrora s-a fundamentat prelul

contractului.

C.3. incetarea contractului de achizilie public5/acordului cadru

incetarea contractului de achizilie publici atribuit prin procedura simplificatd proprie are loc in conditiile

dreptului comun in materie - Codul civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de voinld al pdtilor;

c) prin denunlare unilateralS (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz);

d)prin reziliere unilaterald (pentru neexecutarea/ executarea necorespunzdtoare a obligatriilor contractuale);

e) ca urmare a intervenliei unui eveniment de fo(5 majord, caz fortuit/a altui eveniment care face imposibilS

executarea;

f) prin nulitate;

g)in alte cazuri previzute de lege

77
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C.4. Dosarul achizitiei publice

Dosarul achiziliei publice trebuie sd cuprindi documentele intocmite/primite de autoritatea contractante in

cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la urmdtoarele:

a) memoriu justificativ (daca e cazul);

b) anunlul de participare Sidovada transmiteriiacestuia spre publicare;

c) Fisa de date achizitie;

d) referat de necesitate;

e) nota privin valoarea estimata a achizitiei publice;

f) proces verbal privind evaluarea ofertelor;

g) contractul de achizitii.

h) decizie de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

i) Caiet de sarcini;

9. Anexe, inreglsltarl, alnivail

9.1. Anexa nr. I - Formular nr. ."... Program anual al achiziliilor publice

9.2. Anexa nr. 2 - Formular nr. ..... Referat de necesitate

9.3. Anexo nr. 3 - Formular nr. ,,.,,,Notd privind evaluarea ofertelor pentru achizi(ia directd

9.4, Anexu nr, 4 - Formular nr. .,,...Proces verbal deschidere oferte
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Numirul
componentei

irr cadrul

procedurii
-..----r:^,.-l^

:::Pagina

Coperta

7.
Lista responsabililor cu elaborarea, verrificarea gi aprobarea ediliei sau,

dupi caz, a reviziei in cadrul ediliei procedurii operafionale

2.
Situalia edifiilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii

operaIionale

3.
Lista cuprinzdnd persoanele la care sel difuzeazd edifia sau, dupd, caz,

revizia din cadrul edifiei procedurii operafionale

4. Scopul procedurii operaliona le

5. Domeniul de aplicare a procedurii operalionale

6. Documentele de referi nla a plica bile activitS!ii proced u ra le

7. Definilii gi a brevieri ale termenilor uti lizali tn proced u ra operalionala

8. Descrierea procedurii opera!ionale

9. Anexe, in registrd ri, a rhivari

10. Cuprins

10. tuprins

Anexa nr. 1

Formular nr. .......

Autoritatea contracta ntd
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